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I. 3BATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. TlojoxeHHsT PO KOPIOPATHBHOTO CEKpeTapsi akLioOHepHOro ToBapucTBa (Aajii -
[Tonoskennst), po3pobieHo BianosiaHo mo [luBineHoro Ta ["ocrmogapcbKoro KoaekciB YkpaiHu,
3akony Ykpainu "IIpo akuionepni tosapuctsa", [IpuHLHMIIB KOPNOPaTUBHOIO YMpPAaBiHHA, Ta
cratyty [IpAT “Kpeamam™ (mani - ToBapucTBa) i BU3HAUAE CTATYC, NMOBHOBAXKEHHHA, MPOLELYPY
oOpaHHs1, TPUTNIMHEHHsI MOBHOBAXKEHb Ta MOPsA0K poOOTH KOPHOPAaTUBHOrO cexperaps TosapucTsa.

1.2. ¥V cBoiil [isIbHOCTI KOPHOPAaTUBHUN CEKpeTap KepYyeTbCA 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHHu,
Craryrom ToBapuctBa, 1M [loioskeHHSIM, iHIIMMH BHYTPILIHIMH HOPMAaTHMBHUMH JOKYMEHTAMH,
pilIeHHSAMM HarnaaoBoi paau Ta 3araibHux 300piB ToBapuctBa, [IpyHIMIIAMH KOPHOPATUBHOIO
yIpaBJiHHS.

1.3. 3arBepmxenns uporo IlonoskeHHs, BHECEHHS 3MiH Ta JONOBHEHb a00 HOro cKacyBaHHs
BiJIHOCUTBCS JI0 BUKJTFOUHOI KOMIIeTEHIIiT Har/s110Bo1 paau ToBapucTBa (J1alli - Harjasa0Ba paja).

II. HleBOBI/Iﬁ CTATYC KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPS TA
HNOT'O B3AEMOBIIHOCHHMU 3 IHIIUMU OPT’AHAMMU
TOBAPUCTBA

2.1. B ToBapucTBi 3arpoBaayKeHo Mocasy KOpnopaTUBHOIO CeKpeTapsl.
¥

2.2.1. KoprnopaTuBHHMIi ceKpeTap € MocaloBoK 0co0010, fKa BIANOBIAAE 3a €(PEKTUBHY NOTOYHY
B3a€MO/Iit0 TOBAPUCTBA 3 aKllioHepaMH, iHIIUMH iHBECTOpaMH, KOOPAMHALIIIO il TOBApUCTBA L1010
3aXMCTy MpaB Ta IHTEpeCiB akilioHepiB, MiATpuMaHHS e(eKTUBHOI poOOTH HaryIsAI0BOI paiu, a
TaKO)X BHUKOHYE iHINI (YHKUIl, BU3HAUEHI YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM Ta CTaTyTOM aKLiOHEpHOIo
TOBapHUCTBA.

KopnoparuBuum cexperapem Moxe OyTd ¢izuyHa ocoba, sKa Ma€ TMOBHY LMBLIbHY
J€3JaTHICTH Ta BIAMOBiZa€ BUMOTaM, BCTaHOBJGHWM 3akoHOM Ykpainu “IIpo akuioHepHi
ToBapucTBa” i HalioHalbHOIO KOMICi€l0 3 LIHHUX ManepiB Ta GOHA0BOr0 pUHKY.

2.2. JlianpHICTE KOPTOPATHBHOTO CEKpeTapsi KOHTPONIOETHCS Ta PEryJIHOEThCSA HArjsJOBOIO
pajoro BIANOBIAHO 10 3akoHOAaBcTBa Y KpaiHu, Cratyty ToBapuctsa, [1oy10jkeHHA MpO HAarjsaI0BY
pany Ta uporo IlonoxeHHs.

2.3. HarunspoBa paja npusHauae Ta MPUIIMHSIE MOBHOBAXKEHHS KOPIIOPATHBHOIO ceKperaps
Tosapucrsa.

2.4. 3 KOpHOPaTUBHUM CEKpeTapeM YKJalaeThCsl KOHTPAKT (TPYJOBUH 10roBip). YMOBH TaKOTO
JIOTOBOPY 3aTBEPXKYIOThCSl HarlsjgoBor panor. KoHTpakt Bij iMeHi akilioHEpHOTO TOBapuUCTBa
MiJANUCY€ETHCS FOJIOBOIO HAIISIOBOT panu abo 0co0010, YIOBHOBAXKEHOIO HATJISAJOBOIO PaJIOlo.

2.5. JloroBip 3 KOpMOPaTUBHUM CEKpETapeM MOBUHEH MiCTUTHU:
1) noBHOBaYKEHHS;

2) 3aBAaHHsA, QyHKUIT;

3) npaBa Ta 000B'SI3KH;

4) BiNMOBIIAJBHICTD;

5) YMOBHU Ta NOPAAOK BUITJIIATH BUHAropo/iu;

6) coujianbHi rapaHTii Ta MOPsIIOK BiLIKOYBaHHs BUTPAT, MOB'I3aHUX i3 BAKOHAHHAM
byHKLIH;

7) CTPOK MOBHOBAXKEHb, MiJICTABU JJIsl JOCTPOKOBOTO MIPUNHWHEHHs MOBHOBA)KEHb, HACI KK
po3ipBaHHs I0rOBOPY.



2.6. JIna 3a0e3neyeHHs BUKOHAHHS (YHKUIH KOprnopaTUBHOro cekperapsi B ToBapUCTBI MoOxke
OyTH CTBOpEHO anapaT KOpIopaTUBHOTO CeKpeTaps, ITaTHUH po3rnuc Ta QyHKIioHAIBHI 000B'I3KH
MpaLiBHUKIB SKOTO 3aTBEP/PKYIOTBCS HArIAJOBOK pajol0 3a [MOJAHHAM KOPIOPATHBHOTO
cekperapsd. OOpaHHA Ta 3BiJbHEHHS NpaLiBHUKIB amapaTy KOpPMOPaTUBHOIO CeKpeTaps
3/1iIHCHIOETLCS HArJISIOBOIO PaIolo.

2.7. [loBHOBaXKE€HHS LIOA0 KOHTPOJIIO Ta PEryioBaHHs AisJIbHOCTI KOPIOPATUBHOIO CeKpeTapsi
HarJs110Ba pajia 3/ilCHIOE IUIIXOM:

1) 3arBepkeHHs [Toa0KeHHS PO KOPIIOPATUBHOTO CeKpeTaps;
2) NpU3HAYEHHsl KOPIIOPATUBHOIO CeKpeTaps;

3) yknazaHHs Bif imeni ToBapucTBa 3 0c00010, MPU3HAYEHOIO HA MOCaay KOPIOPATHUBHOIO
cekpeTrapsi KOHTPaKTY;

4) nonepeAHLOro MOrOJKEHHs Ha 3JiMCHEHHS KOPHNOPAaTUBHUM CEKpeTapeM MiANpUEMHHUIIBKOT
JiAIBHOCTI, Horo poOoTy KOPHOpaTHBHMM CEKpeTapeM B opraHax YMpaBJiHHS iHIIMX CyG6'eKTiB
MiAMTPUEMHHULIBKOT isIBHOCTI;

5) HajgaHHA OesrocepelHiX YCHHX Ta IMCbMOBUX pO3MOPSAKEHb [IOA0 BMKOHAHHS
KOpNOpaTUBHUM ceKpeTapeM Horo 000B'A3KiB;

¢
6) 3aTBEPAXKEHHS 3BITY KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

7) NpPUAHATTA pilIEHHA M[pO INPUIMHEHHs [OBHOBaXEHb Ta pO3ipBaHHS JOTOBOPY 3
KOPMOpaTHBIIMM CeKpeTapeM Yy pa3i HEBHKOHaHHA ab0 HCHaJC/KHOTO BHKOHAHHsS HHM CBOIX
00O0B'SI3KIB.

2.8. JlianbHicTh KOPNOPAaTHBHOTO CeKpeTapsi Ta Horo amapaty (y BHUMAAKY HOro CTBOPEHHS)
¢inancyeTbes 3a paxyHok ToBapucTsa.

2.9. KopnopatuBHuil cekpeTtap y CBOill AisNIBHOCTI CHIBMpallloe 3 BUKOHABYUM OpPraHoM
Tosapuctsa, ane He € QyHKIIOHATBHO MiANOPSIKOBAHUM Ta MiA3BITHUM HOMYy.

III. TIOPAAOK OBPAHHS, IPUIIMHEHHS ITIOBHOBAKEHD TA
BUMOTI'U 1O KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

3.1. KoprniopaTuBHuil cekpeTap MpU3HA4YaeThCs HarisiioBolo panor. Oxna i Ta cama ocoba
MOX€ MPU3HAYATHCS KOPIOPATUBHUM CeKpeTapeM HeoOMexXeHY KiJIbKiCTb pasiB.

3.2. Ocoba, mo Npu3HAYaeTHCs HA N0Cay KOPIOPATHBHOIO CEKpeTapsi, IOBUHHA MaTH MOBHY
BULILY OCBITY, BiAMOBiAHY KBamidikauito y cdepi KOPHNOPATHBHOrO YIpPaBJiHHS, YNPaBIiHCHKI
HABMYKM Ta BMIHHS, KOMYHiKaUifiHi Ta 0COOMCTi fKOCTI, 110 [O03BOMSIIOTH 3aiiMaTd mnocamy
KOPMOpaTUBHOTO CEKpeTaps, a TakoxK Oe3floraHHy pemnyTauito. KoprnopaTMBHUM cekperapem He
Moxe OyTu ocoba, adinilioBaHa 3 TOBapHCTBOM Ta HOro mocagoBumu ocobamu. IToHATTS
adinidoBaHocTi BKMBaeThCA BiANOBiIHO A0 crarti 2 3akoHy VYkpainm "llpo akuioHepHi
TOBapucTBa',

3.3. PiweHHss mpo oOpaHHA Ta TNpPUIMHEHHS MOBHOBAKEHb KOPIOPATUBHOIO CeKpeTaps
MPUAMAETBCS  HALJIAZ0BOI Pajiold MpPOCTOO OiNBLIICTIO TONOCIB Yy NOPSAKY, MHependaueHomy
Cratyrom Ta [ToJ10skeHHSIM PO HArJISIOBY pajy.

3.4. KopnopatuBHuil cekpeTap BUKOHYE MOCaJ0Bi OOOB'S3KH 3 MOMEHTY MiANUCAHHA 3 HUM
KOHTpPaKTy (TpyJOBOro JI0roBoOpy), AKIIO iHIle He 3a3HaYeHe B KOHTPAKTI, JI0 MOMEHTY NMPUITMHEHHS
Horo noBHOBaxkeHb. Bin imeni ToBapucTBa KOHTpakT 3 KOPMOPAaTHBHHM CEKPETApeM IiAMUCye
roJioBa Harys4oBoI paau abo ocoba, ynoBHOBa)KeHa Ha 1€ HArJIsSI0BOIO PaIoko.

3.5. Crpok NOBHOBaXK€Hb KOPMOPATMBHOIO CEKpeTaps BM3HAYAETLCA KOHTPAKTOM, aje He
Oiablue Hixk 3 (TpU) POKH.



3.6. 3a pilleHHsAM Hars0BOT pajy MOBHOBAXKEHHS KOPMOPATUBHOIO CEKpETapst MOXKYTh OyTH
MPUMUHEHI JOCTPOKOBO 3 MiJcTaB, nependadyeHux YMHHMM 3aKOHOAAaBCTBOM YkKpaiHW, CtaryTom
ToBapucTtBa Ta KOHTpakToM. PimeHHs HarasgoBoi paaud IMpOo TPUIUHEHHA [MOBHOBAXKEHb
KOPIOPAaTUBHOTO CeKpeTaps € MiJCTaBo0 Il pO3ipBaHHs KOHTPAKTY.

V pillieHHI NpO MPUINKMHEHHS MOBHOBaKEHb MOBUHHI OyTH BUKJIaJeHi MiACTaBU MPUIMHEHHS
MOBHOBa)XXEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps.

3.7. YknamaHHs 3 KOPIIOPATMBHUM CEKpeTapeM KOHTPAKTy Ha MiJACTaBi PilIEHHSA HarjisaoBOi
pajy Mpo NpU3HAYEHHs abo MPUITUHEHHS MOBHOBAKEHb KOPMOPATUBHOIO CEKpETapsl € MiJCTaBOo
JUIs BUJAui KEpIBHMKOM BHMKOHABYOro opraHy ToBapucTBa Haka3zy Mpo MpHU3HAYEHHA abo
3BIJIBHEHHs! KOPIMOPATUBHOIO CeKpeTapsl.

3.8. ¥V pa3i sgkmwo B pesyabTari Aid abo Oe3lisAbHOCTI KOPHOPaTUBHOIO CeKpeTaps
CTBOPIOEThCA OueBMJHA HeOesneka 3aroJisHHA WIKOAM TpaBaM Ta iHTepecaM ToBapucTBa,
pilIEHHSM TOJIOBM HArJsIOBOT pagy KOPMOpPATUBHUI cekpeTrap Moke OyTH BiJICTOPOHEHWH Bij
BUKOHAHHSl CBOIX OOOB'SI3KIB Ha Mepioj J0 NPUHHATTA HarisJoBOIO pajJiol0 pilleHHs Ipo
MPUMNMHEHHS TMOBHOBaXKEHb KOPIOPATUBHOIO ceKpeTapss abo cKacyBaHHA pilleHHs Ipo
BIICTOPOHEHH:. Y TakoMy BHMaJKy rojoBa HarjsnoBoi paau 3a0esrneuye HeraiiHe iHQopMyBaHHS
HarJIsAA0BOI paji Ta KOPHNOPATUBHOIO CeKpeTaps Npo NPUHHATE PILIEHHS.

3.9. be3s pieHHs HarnsA0BOI pajad MOBHOBAKEHHS KOPMOPATUBHOTO CEKpeTaps JTOCTPOKOBO

NPUNUHAIOTHCA

1) 3a ioro OaxaHHAM, 3a YMOBM TMHCBMOBOTO TMOBIJOMJIEHHS MpPO L€ aKLiOHEPHOTO
TOBapuUCTBa 3a ABa TI/I)KHi;

2) y pasi HEeMOXKJIMBOCTI BHUKOHaHHs OOOB’f3KIB KOPIOPAaTUBHOIO CEKpeTaps 3a CTaHOM
370pOB’sl;

3) y pasi HaOpaHHA 3aKOHHOI CHUJIM BUPOKOM YM PILIEHHSAM CYyLy, sIKUM HOro 3acyIKeHO 0
MOKapaHHs, L0 BUKJIIOYAE MOKIMBICTh BUKOHAHHS 000B’I3KiB KOPMOPATUBHOIO CEKpeTaps;

4) y pasi cmepri, BU3HaHHA HOro HejAi€3JaTHUM, OOMEXKEHO MAie3JaTHUM, Oe3BiCHO
BiICYTHIM, TOMEPJINM;

5) y BUnaaxy, nependaueHoMy 3aKOHOIAaBCTBOM.

3.10 ¥V pasi npunuHeHHs MOBHOBAXKEHb KOPIOPATUBHOIO CEKpeTapsi 3a PillleHHsAM HarJsig0BOT
pajy BiJIOBIAHUI KOHTPAKT 3 Li€H0 0COOO0I0 BBAKAETHCSI ABTOMATHUHO MPUITMHEHKM.

3.11. KoprnopatuBHUM cekpeTapeM He Moe OyTH iHIIa rnocagoBa ocoba Oro TOBAPHUCTEA.

3.12. 'V pasi npusHaueHHs a00 NPUITMHEHHS TOBHOBaYXKEHb KOPMOPATUBHOTO CeKpeTapst
TosapucrBom 3ilicHIOETBCA PO3KPUTTS 0coOaMBOT iHGopManii y mnopsaky, nepeadaueHoMy
3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

IV. KOMIIETEHIIA, ITIPABA TA OBOB'SI3KA
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI

4.1. JIo xomneTeHL11i{ KOpMOPaTUBHOTO CeKpeTapsi HaJCHKHTh:

1) BUBYEHHS ICHYIOUMX MpPAaKTUK KOPHNOpPATUBHOTO ympabiiHHsA. [loJgaHHs HarisgoBid pafi
TPONO3MLii 010 BIPOBAIKEHHS MPAKTUK KOPIIOPATUBHOIO yrpaBiHHs B TOBapUCTBI;

2) 3puilicHeHHs MoHiTOpuHry BignosigHocti Craryty ToBapucTBa Ta HOro BHYTPILIHIX
MOJIOXKEHh BUMOraM 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU Ta 1X B3aeMHOI y3rojpkeHocti. [TogaHHs HarsioBin
paai npomosuLii 00 YCYHEHHs BHWSBJCHMX HEIOJiKiB Ta HeBigmosimnocre#t B Craryri
TorapucTBa Ta HOro BHYTPIIIIHIX MMOJIOXKEHD;

3) npuiHATTA yuacti y po3poOui npoektiB CTaTyTy, BHYTPIIIHIX MOJIOXKEHb Ta IHIIMX
BHYTPILIHIX HOPMATUBHUX JOKyMeHTIB TOBapHCTBa, a TAKOXK 3MiH Ta JOTIOBHEHB 10 HUX;
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4) 3iiCHEHHS MOHITOPUHI'Y 3a JOTPUMaHHSAM oOpraHamu yrpasiiHHA ToBapucTBa
BHYTpILIHIX KOPMOPAaTUBHUX TMpoOLEyp, MepeadaueHux 3aKOHOAABCTBOM YKpainu, CraryTom
ToBapuicTBa, HOro BHYTPIIIHIMU TMOJOXEHHAMM, IHIIMMU BHYTPILUHIMM JOKYMEHTaMH Ta
pilieHHAMM opraHiB ynpapiinHs ToBapucTBa. [HpOpMyBaHHS HarjIsg0BOI pajd NPO BUABIEHI
nenoJiky Ta nopyurens. [Togannsa Haraaa0Bil paii MPONO3HLIH 00 YAOCKONAISHHs BHYTPILIHIX
KOpIOpaTUBHUX TMpoLeLyp, Nepepo3nojiyly ¢yHKLid Ta MOBHOBaXKEHb OpPraHiB yINpaBJiHHA Ta
koHTpomo ToBapucTsa;

5) 3abe3meuenHs oOMiHy iHpopMalliero Mk opraHamu ynpasiiHHg ToBapuCTBa, a TAKOXK Mix
ToBapucTBOM Ta akilioHepamHu, iHIIKMH, 3aiHTepecoBaHUMU y AisabHocTi ToBapucTBa ocobamu Ta
IHBECTOpaMHU 3I'i{HO 3 BCTAHOBJIEHUMH TOBapHCTBOM MpolLEeAypaMu 100 HAJaHHs iHpopMaLil;

6) nananus Cratyty ToBapucTBa Ta HOr0 BHYTPIIIHIX MOJ0XKEHb, B TOMY YHCJi 3MiH J0 HHUX,
JUIsl O3HAOMIIEHHs 0cO0aM, sIKi MaloTh Ha Lie TPaBo;

7) ckiajaHHs Ta TMiATpUMAaHHS B aKTyaJbHOMY CTaHi nepeniky adiniioBaHux ocib
ToBapucrsa;

8) 3abe3neueHHs B3aemopil 3 mpodeciiHMMK ydyacHHKaMu JOEMO3UTApHOI CUCTEMH Y KpaiHU
11010 Be/ieHHs 001Ky LiHHUX nanepiB ToBapucTsa;

9) xoopaMHalis poOOTH OpraHiB ympaBJiHHS Ta BiJMOBIAHMX CTPYKTYPHHMX MiJpO3/ijiB
Tosapucrsa nig yac Bunyaty ToBapuUCTBOM J0XOAIB 3a BUNYIICHHMM LiHHUMHU Mamnepamu, emicii
LiHHUX ManepiB, BUKyNMy (B TOMY 4uCJi, 0OOB'S3KOBOrO BHKYIY) Ta NPOAAXy LiHHUX mManepiB
Toeapucrsa, iHIIKX onepalliil i3 HiHHUMU nanepamu ToBapucTBa Ta KOPIIOPATUBHUX MOJIN;

10) 3abe3neueHHs, B MeXaxX KOMMETEHLil, B3aeMOAii OpraHiB yHpaBJliHHSA Ta BiAMNOBITHHX
CTPYKTYpHUX nigpo3ainiB ToBapucTsa nij yac npoBeaeHHs nepeBipok ToBapucrea HauioHanbHO
KOMICi€l0 3 LiHHMX mnanepiB Ta (YOHAOBOrO PHHKY, AHTUMOHOMOJBLHUM KOMITETOM YKpaiHH,
npeAcTaBjleHHs iHTepeciB ToBapucTBa NpW PO3NNsiAi chpaB LIOAO MpPaBOMNOPYIIEHb Ha PHUHKY
LIHHUX ramnepiB Ta y cepi KopnopaTUBHOTO YIpaBJiHHs, NopyumeHux HaiioHanbHOIO KoMiciero 3
LiHHKX narnepiB Ta GOHJIO0BOrO PUHKY;

11) migroroBka MpoeKkTy pilleHHs HarisA0BOT paad Mpo CKIMKAHHS 3arajbHUX 300piB
ToBapucTsa Ta NpoOeKTy X MOPSAKY AEHHOTO;

12) 3abesmedeHHs y HOpAAKY, NepeidadeHOMY 3aKOHOJABCTBOM YkpaiHu, CraryTtom Ta
[TonoxxeHnnssM npo 3araneHi 300pu ToBapucTBa, MEPCOHATBHOrO TMOBIJIOMJICHHS aKIiOHEpiB Ta
OMNPHJIIOJHEHHS TTOBIIOMIIEHHS MPO NPOBEJACHHS 3aranbHuX 300piB ToBapucTBa; MOBIIOMIICHHS PO
NpoBeIeHHs 3aranbHuX 300piB ToBapuctBa oci0, sIKi He € akuioHepamM, ane y4yacTh SKHX B
3arajibHuX 30opax ToBapucTBa € HEOOXiIHOMO;

13) koopaMHauis MiArOTOBKM MPOEKTIB pillleHb, MaTepialiB Ta JOKYMEHTIB LIOJ0 MUTaHb
MOPAJKY JI€HHOrO 3arajibHuX 360piB ToBapucTBa,

14) zabe3neuyenHs npouecy o3HailoMJieHHs aKlioHepiB (X MPeJCTABHUKIB) Ta MOCAJ0BUX OCI0
Tosapucrsa 3 marepianamu Ta JOKyMEHTaMH IOJ0 MUTaHb MOPAJIKY IEHHOTO 3arajbHUX 360piB
Tosapuctsa y nopsaaky, nependaueHoMy 3aKOHOIaBCTBOM Y KpaiHH, CTATYTOM Ta MOJIOKEHHSM PO
3arajbHi 300pu ToBapucTsa;

15) y3aranbHeHHS Ta BHEeCeHHs Ha posrusa Harnsnosili paai mpomosuuiit akuioHepis mmomo
MUTaHb MOPSAKY AEHHOro 3arajbHUX 300piB ToBapucTBa, MPOEKTIB pillleHh Ta KaHAWUIATIB 10
CKJIaJy OpraHiB yNpaBJliHHA Ta peBi3iiiHOT KOMICIT;

16) po3poOneHHs Ta HamaHHs HarnsgoBiit paji anst 3aTBeppKEHHS 3paskiB OrOJIETEHIB s
roJjiocyBaHHsl Ha 3arajbHuX 30opax ToBapucTBa, 3a6e3reUeHHs TX APYKy Ta HajexHe 30epiranns o
N04aTKy NpoBeAeHHs 3aranbHuX 36opis ToBapucTsa;



17) opranizalisi TEXHIYHOrO CYNpOBOJAY MpOBeACHHs 3aranbHuX 300piB ToBapucrsa, B TOMY
4ucIli Bifieo- Ta ayaio3anucy (NMpy MpoBeJCHHI OUYHUX 3arajibHuX 300piB);

18) koHTposb 3a poGOTOI peecTpaliiiHoi Kowmicii 3aransHUX 300piB ToBapucrea 3 MeTORO
HeJIOMYILEHHs MOPYIIEHHS MpaB aKilioHepiB Mij Yac 3/iHCHEHHs peecTpallii AJd y4acTi y 3arajJbHHUX
30opax ToBapucTsa;

19) 3abe3nedyeHHs B3aemouii mnocamoBux oci6 ToBapucTBa, TrojloBM 3arajbHUX 300piB
ToBapucTBa, 4/ieHIB peecTpauiiHOi Ta JiunIbHOT KOMICii 3 npencTaBHMKamy HarlionanbHoi koMmicii
3 LIHHUX manepiB Ta (QOHJAOBOrO PUHKY Ta aklioHepiB, MiJ Yac 3AIHCHEHHS HMMHU Harjsay 3a
peecTpali€lo akKLiOHepiB, MpOBeACHHsIM 3arajbHUX 300piB ToBapucTBa, ToOJOCYBaHHAM Ta
NiIOUTTAM MiACYMKIB;

20) HajaHHS KOHCyJbTalild ocobam, sKi MpUCyTHI Ha 3aranbHuX 300pax ToBapuctsa Ta
aKuioHepam, siki OepyTh ydacTb y 3araibHux 300pax ToBapucTBa, IOAO MOPSAKY IPOBEAEHHS
3arajbHuX 300piB ToBapucTBa,

21) Mmoke BUKOHOBATH QYHKLIIT cekpeTaps 3arajibHuX 300piB ToBapucTBa;
22) MO’K€ BUKOHOBATH (PYHKLIIT rOJIOBU JIUMIBHOT KOMICIT;
23) ckJaaHHs POTOKOJTY 3arajisHuX 300piB ToBapucTaa;

24) 3nifCHEHHs KOHTPOJIIO 3a MOBHOTOIO Ta MPABUIIBHICTIO O(QOPMJIEHHS OOKYMEHTIB, LIO
CKJIQIAIOTBCSl PEECTpaliiHO Ta JYWUIBHOIO KOMICISIMH, Ta iHIIMX JOKYMEHTIB, MOB'I3aHUX 3
NMpOBEAEHHAM 3arajibHuX 300piB ToBapucTBa. OneuyaTyBaHHSIM OMOJNIETEHIB Ul TFOJNIOCYBaHHS Ta
3abe3neveHHs nepejayi JTOKYMEHTIB Ta MarepiajiB, 10 CTOCYIOThCS OpraHisailii, CKIMKaHHS Ta
NpOBENeHHs 3araabHKUX 300piB ToBapucTBa, BUKOHaBUOMY opraHy ToBapucTBa [uisl ix 30epiraHHs
(pu NpOBEJEHHI OYHUX 3arajbHUX 300piB);

25) 3a0esneveHHs MOBIJOMJIEHHS AaKLIOHEPIB Ta IHUIMX 3aliKaBJIeHUX OcCi0, y MOpAKY,
nepea0avYeHOMy 3aKOHOJaBcTBOM Ykpainu, Craryrom Ta IlojoxeHHsIM mnpo 3arajibHi 300pu
ToapucTsa, npo nigcymMku ronocyBaHHs Ha 3aranbHuX 30opax ToBapucTBsa;

26) 3abe3neueHHs OTPUMaHHS 4YJICHAMH HarjasgaoBol pamd iHdopMmalii, HeoOXimHOT ms
BUKOHAHHS HUMM CBOIX IMOCa0BUX 000B'SI3KIB;

27) o3HallOMJIEHHS HOBOOOpAHUX UJICHIB HArJSA0BOI pajy 3 BCTAHOBICHUM MOPSJIKOM pOOOTH
opraHis ynpasninHsa ToBapucTBa;

28) 3abe3neueHHs MiJrOTOBKUA Ta MPOBEACHHS Y MOPAIKY, NependayeHoMy 3aKOHOAABCTBOM
Ykpainu, Crarytom Ta [lonoxeHHsAMH Npo HarisIoOBY paiy Ta MpaBliHHSA, 3acilaHb Harsg0BOl
paaM Ta NpaBJliHHA, B TOMY YMci Y GopMi 3204HOTO OMUTYBAHHS;

29) BemeHHs Ta OQOpPMIIEHHS MPOTOKOJIB 3acifiaHb HArjsgoBOl paad Ta [pPaBJIiHH,
3a0€31EUEHHSA KOHTPOJIK) 34 BUKOHAHHSM Pill€Hb HArIAI0BOT paiu;

30) miaroToBKa BMTATIB 3 NPOTOKOMIB 3acijaHb OpraHiB YMIpaBJiHHS TOBapUCTBA Ta iX
3aCBIUEHHS;

31) nananHa HaraAAoBiH pani iHGopMaLil OO0 BUKOHAHHS a00 HEBUKOHAHHS MPUNHATHX HEIO
pillleHb, a TAKOXK MPO BHUSBJICHI MOPYIICHHS, JOMYIIEH] NPpH X BUKOHAHHI;

32) 3abe3nevyeHHsl MiATOTOBKM Ta PO3KPUTTS Yy BCTAHOBJCHOMY IMOPAAKY OCOGJIMBOI Ta
peryisapHoi iHpopmaii;

33) opranizauisg niaArotoBku my6iyHoi iHdopmanii Ta 3abe3neueHHs i ONPUIIOJHEHHS Ha
BilacHoMy BeO-caiiti ToBapucrTsa;



34) BeneHHs 00MiKy cKapr Ta 3BE€pHEHb aKLiOHEepiB, HANpPaBACHHA IX AJs pO3MIAAY OpraHam
yNpaBJiHHA, a TakoX MocajoBUM ocobamu ToBapucTBa, 3a0€3MEUeHHs X HAJIEKHOIO PO3rJsLy,
pearyBaHHs Ta BUaCHOT'O HarpaBJIeHHs Bi/MOBileH;

35) HamaHHs akiioHepam Ta/abo iHBecTtopam ToBapucTBa po3'dCHEHb WIOJO I1X MpaB Ta
000B'A3KIB, NMependaueHUX YNHHUM 3aKOHOJaBCTBOM Y KpaiHH;

36) BXUTTA 3aXOiB AJIs MONEPEPKEHHS MOpYIIEeHh NpaB akLioOHEepiB Ta NMPUHHATTA ydacTi y
pO3B'A3aHHI CMOpIB, SKi BUHUKAIOTh Y 3B'A3KY 3 MOpPYLIEHHSAM MpaB akuioHepiB ToBapucTBoM, iHoro
OpraHaMmu Ta NMocajoBUMHU 0cobaMu;

37) BXKHUTTs, B MEXKaxX KOMIIETEHLil, 3aX0/iB Ul MOTIepe/PKeHHs BUHUKHEHHsI KOPTIOPaTUBHUX
KOH(JTIKTIB;

38) HajzaHHA B Mexax KommnereHuii iHgopmauii npo gisaeHicTe ToBapucTBa ocobam, 0
000B'A3KIB IKMX BXOJIMTH MiITPUMKA MO3UTUBHOTO iMixKy ToBapucTBa;

39) npuMHATTA yuacti y po3B'A3aHHI IHIIMX T[WTaHb, [OB'SI3aHUX 3 KOPIOPATHBHUM
ynpaBiiHHAM B ToBapucTBi.

4.2. KopnopaTtuBHuii cekpeTap Mae Mpaso:
1) noctyny no Oyap-saKkuX 1oKyMeHTiB ToBapucTBa B MeKaX HOro KOMNETeHLIT;
2) 6yTv NpuUCyTHIM Ha 3aciJaHHAX HaArJIAJ0BOI pajJi Ta BHKOHABYOro oprany ToBapHcTBa;

3) oTpuMmyBaTM NOLITOBY KOPECMOHJCHLIIO, sKa HaaXOIUTh Ha anapecy ToBapucrta Ta
CTOCYETHCA KOMIIETEHLIT KOPNOPaTUBHOIO CeKpeTaps;

4) oTpuMyBaTH HEOOXiAHY JIOTMOMOTY BiJ MOCaJoBUX Ocib Ta iHImMKX npauiBHUKIB ToBapucTsa
MPY BUKOHAHHI 000B'sI3KiB KOPIIOPATHBHOIO CeKpeTapsi;

5) oTpuMyBaTH BiJ OpraHiB ympaBlliHHsA, CTPYKTYpHMX miaposainiB ToeapucTBa Ta ioro
nocajoBux ocid HeoOXiAHy ans 3IiMCHEHHS KOPIOPAaTHMBHUM CEKpeTapeM HOro MOBHOBa)KEHb
iHopMaLito Ta JOKYyMEHTH NPOTAroM 3 AHIB 3 MOMEHTY MOJAHHS MUCEMOBOT BUMOTH MPO HaJaHHS
TaKoi iHpopmaLlii i JOKyMEHTIB a00 Ha yCHY BUMOTY;

6) 3BepraTHcs 3 3adBaMU Ta KIOMOTAHHSIMHM JIO HArjIsiJoBOl paid Ta BUKOHABYOrO OpraHy
ToBapuctsa;

7) Ha 3a0e3MneueHHs AisNIbHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CeKpeTaps Ta HOro arnapary:
KOPUCTYBATUCH TOCIyraMu KOHCYJIbTaHTIB Ta €KCIepTiB;

Opatyu ywacTb Yy ceMiHapax, HapajaX, iHIIMX 3axoJiaxX, HABUaTHCS Ha Crelliajgi30BaHnuX
nporpamax, ClpsAMOBaHMUX Ha 111ABULLEHHs [1podeciiiHoT kBaiikauii;

BECTH J1JIOBE JIMCTYBAaHHs, NPOBOIUTH MEPErOBOPHU Ta AIIOBI 3yCTpii.
4.3. KopriopaTtuBHuii cexperap 3000B's13aHHMI:

1) nmistn B iHTepecax ToBapucrBa, HOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta He IMEPEBHUINYBATH CBOIX
MOBHOBAKEHbB, MPOABJIATH CyMJIIHHICTh Ta 00aUINBICTh MPY BUKOHAHHI CBOTX 00OB'SI3KIB;

2) HeyxuibHO JoTpuMyBaTHci BuMoOr CraryTy, wporo Iloso)KeHHS, IHIIUX BHYTPIiLIHIX
HOPMaTHBHUX NOKYMEHTIB ToBapucIsa, pilueHb 3arajibHuX 300piB ToBapucTBa Ta HArIAA0BOT pajy;



3) He posrosouyBatd iH@opmalilo 3 OOMEXKEHHMM [OCTYNOM Ta TaeMHY iHdopMallito
ToBapuctsa, sika cTana Homy BiloMa B MpoLeci AisIbHOCTI Ha 1Mocajli KOPIIOPaTUBHOIO CEKpeTaps;

4) 3a0e3nedyBaTH Hajle)KHE BEJICHHS JOKYMEHTOOOIr'y Ta O(OPMIIEHHS MPOTOKOJIB 3arajlbHUX
300piB ToBapucTBa, 3acifaHb HANVISLIOBOT paay Ta mpasiiHHA. [lignucyBaTH NPOTOKOIM 3arajibHUX
300piB ToBapucTBa Ta 3acigaHp HarJIs1I0BOT paay Ta NMpaBJliHHS;

5) He piale oAHOro pa3dy Ha 3 poKM MiABMIIYBaTH KBanigikaulifo B cdepi KOpnopaTMBHOIO
YNpaBJiHHA, 30KpeMa, 3 TMUTaHb YIPaBIiHHSA KOPNOPATUBHUMM IpaBaMH JEpiKaBU ILIIAXOM
HAaBYaHHA 3a CIIeLiaJi30BaHOK MpPOrpaMol0 31 CKJIaJaHHsAM KBajiikauidHoro icnuty Ta
OTpUMaHHM cepTudikaTa Mpo MiBUIIECHHS KBai(ikalii;

6) y pa3i BUHMKHEHHs OOCTaBHMH, L0 MEpEIIKOJXKAITh BUKOHAHHIO TOCAZOBHX OOOB'SI3KIB
(BiAmycTKa, TUMYAcOBa HeNpale3/1aTHiCTh TOIIO), HeraliHO MOBiAOMIISATH MPO LIE FOJ0BY HArJISAA0BOT
pamu;

7) He J0MyCKaTH OTPUMAaHHsS TPOLLIOBUX KOLITIB, MOJAPYHKIB, mociayr abo Oyab-iKUX IHLINX
nepesar, JOTPUMYBATUCS BUMOT 3aKOHOJABCTBA Y cdepi 3anmodiraHHs Ta MpoTUIiT KOPYIILT;

8) y pasi NpuNuWHEHHs MOBHOBa)KeHb 3IIHCHUTH yci migroroBdi aii, HEOOXiaHI A nepenayi
cnpa. [lepenaua cnpap KOpNOpaTUBHOIO CEKpeTaps MoJsirae y HajleKHOMY opOpMJICHHI Ta HaJaHHI
BCiel NOKymeHTalii, moBepHeHHi MaiiHa ToBapucTBa, MO BMKOPHUCTOBYBAJIIOCH KOPIOPATUBHUM
CeKperapeM, rnepenadi KiItoviB Bij ceii, ki 3HAXOAATHCS Y KOPTIOPATHBHOTO CEKpeTapsl.

V. OPTAHIBAIIISA POBOTU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI

5.1. KopnopaTuBHuii cekperap caMOCTiHO OpraHi3oBye CBOK poOOTY BiAMOBIAHO 10 MJIaHiB Ta
MOTOYHUX 3aB/aHb.

5.2. Harnaposa paja Moxe NMpU3HAUNTH 0co0y, sika OyJe TUMUYacOBO BUKOHYBATH 00OB'A3KH
KOPIOPAaTUBHOTO CEKpeTaps y BMIAAKy HOro TUMYAacoBOI BiACYTHOCTI (BiApsAIDKEHHs, BiJIYyCTKa,
THMYacoBa HeNpauesfaTHicTh Tomo). Takoro ocoboro Moxe OyTH OJMH 3 MpaliBHUKIB anapary
KOPMOpaTUBHOTO CeKpeTaps (y BUMAAKY HOro CTBOPeHHs) abo 0JIMH 3 WISHIB HArJIsAJ0BOIT pajiu.

5.3. TosapuctBo 3a0e3rneuye KOPHMOPaTHBHOMY CEKPETapro HaJeXHi YMOBH [ Horo
HIANBHOCTI, 30KpeMa, Hajae B HOro pO3MNOPSPKEHHS CIy:KOOBEe MNPUMIILEHHs, oOJiagHaHe
HeOOXiHUMK 3ac00amMK 3B'SI3KY Ta KOMI'FOTEPHOK TEXHIKOIO, a TaKok, 3a HeoOXigHOCTi,
Cl1yOOBUIi aBTOTPAHCTIOPT.

VL. 3BITHICTb TA BIAITIOBIAAJIBHICTb KOPIIOPATUBHOI'O
CEKPETAPS

6.1. KoprioparusHuii cekperap MOpiYHO 3BITy€ Mepej HArSIIOBOIO PAJOK MNP0 PE3YNbTATH
CBOET JisSJILHOCTI.

6.2. 3BIT KOPIOPATUBHOTO CEKPETapsi BUKIIAIA€THCS B MUCBMOBIN (OpMi Ta Mae MiCTHTH:

1) indopmarito 1mpo craH BUKOHAHHs pillieHb, JOpyYeHb 3araibHux 360pis ToBapucTsa Ta
Harjs/10B01 paJy 3a BiAMOBIJHUM Mepioj;

2) indopmanilo npo JOTPUMAHHS OpraHamy ynpasiiHHa ToOBapuCTBA BHYTPILIHIX
KOPIMOPaTUBHUX [MpOLEAYp, IMepeadayeHnux UMHHHM 3aKOHOAABCTBOM Ykpainu, CraryTom
Tosapucta, HOro BHYTpPIlIHIMH TMONOXKEHHAMH, IHIIAMM BHYTPIIHIMH JOKYMEHTaMM Ta
pilleHHAMH opraHiB ynpasiinis ToBapucTsa;

3) npono3suuii Mmoo BHeCeHHs 3MiH A0 CTaTyTy Ta BHYTpilIHiX nosoxens ToBapucTBa;

6.3. HarnaoBa pajia opivHO OLHIOE [isIbHICTh KOPIOPATUBHOIO CEKPETaps.



6.4. KputepisMu OLiHKH AiSIBHOCTI KOPIIOPATUBHOIO CEKpETaps €:

1) BiAMOBiAHICTH MPOMO3MLIM 111070 BHECeHHs 3MiH A0 CTaTyTy Ta BHYTPILIHIX MOJOXEHb
ToBapucTBa, BHECEHHUX KOPIOpPATHMBHUM CEKpETapeM, BUMOIraM 3aKOHOJABCTBA YKpaiHW Ta
norpebam ToBapucTra;

2) HanarojpkeHHs e)eKTUBRHOro 0OMiHy iH(OpMalliero Mixk opraHamu yrpasfiHHA ToBapucTsa,
a Takox Mi ToBapucTBOM Ta akilioHepamu, iHIIUMH, 3aiHTepeCOBaHUMU Y AisnbHOCTI ToBapucTea
ocobamu, Ta iHBECTOpaMHM 3riJHO 3 BCTAHOBJICHWMM TOBapHCTBOM MpOLELYpaMHu LIOA0 HaJaHHS
iHpopMmalit;

3) BiICYTHICTb CKapr Ha JIisUIbHICTh KOPIOPATUBHOTO CeKpeTaps BiJl aKLiOHEpiB Ta M0CaJ0BUX
oci6 ToBapucrsa;

4) BIICYTHICTH BHSBJIICHHX I[OpPYIIeHbL CTOCOBHO ITUTaHb, IO BXOUITH A0 KOMMETeHIT
KOpMOpaTUBHOTO CEKpeTaps;

5) pe3ysIbTaTUBHICTD 11010 MOoMepe/KeHHs BAHUKHEHHs KOH(JIIKTIB iHTepeciB B ToBapucTBi;

6) pe3yabTaTUBHICTh PO3'SICHIOBAJIBHOT pOOOTH 3 MOCAOBUMHU 0cOOaMHU Ta aKL[iOHEpaMU
Toapuctaa; ’

7) niaBUIIeHHs KBaJidikawil KOpropaTUBHOTO CeKpeTaps;

6.5. KopriopaTuBHUIl cexperap Hece mependayeHy 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHUM Ta KOHTPAKTOM
BiAMOBIAAJNBLHICTE 3a:

]) HEBUKOHAHHS a00 HeHaJIe)KHEe BUKOHAHHS MOKJIaJIeHUX Ha HBOTO OGOB'HBKiB;

2) posrosiolleHHs iHcainepchkoi, KoHpiaeHUiliHOT iHGopmauii, iHGopmalii 3 oOMexKeHUM
JIOCTYIOM Ta TaeMHOI iHpopmallii;

3) 370BXKUBAHHS CIIY)KOOBUM MOJIOKCHHSIM;

4) BUKOpHCTAaHHA MaiiHa, MOJIOKCHHA Ta 3B'A3KiB ToBaprcTBa y BIacHUX iHTCpCcax,
3A1CHEHUX 3 KOPUCIUBUX MOTHBIB;

5)nopyLeHHs BUMOT 3aKOHOAaBcTBa Y kpaiHu, CTaTyTy Ta iHIMWX BHYTPIIIHIX MOJIOKEHb
TosapucTsa, B TOMY UKCIIi NEPEBUIIIEHHS CBOTX MOBHOBaXEHb.

6.6. KoproparuBHuii cekperap Moxe OyTH MPUTATHEHWH N0 AMCUMIUIIHAPHOI, MaTepiaibHOT,
LUMBIIBHOT, aIMiHICTpaTMBHOI Ta KpPUMiHAJBLHOI BiAMOBIJANBLHOCTI 3TiAHO 3 3aKOHOIABCTBOM
Vkpaiuu.

I'onoBa narasgoBoi paaun Muxkosaa JAHUJENKO
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